
 

 
 
    

 

Zur Unterstützung unseres Teams im Vertriebsinnendienst suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
(vorerst befristet für die Dauer von 12 Monaten) einen 

 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w) 
 

 
Das Unternehmen Jos. Schneider Optische Werke GmbH gehört seit fast 100 Jahren zu den bedeutendsten Anbie-
tern von Produkten der Präzisionsoptik und -mechanik. Dank innovativer Produktlösungen sowie hoher Kundenorien-
tierung sind wir bei unseren Kunden als leistungsfähiger Geschäftspartner anerkannt. 

 
Zur weiteren Festigung unserer führenden Marktstellung und unseres Erfolges sind wir an Ihrer kompetenten Unter-
stützung interessiert. Für Ihre weitere persönliche Entwicklung bieten wir Ihnen folgende berufliche Perspektive: 

 
 

Ihre Aufgaben: 
 
 Ansprechpartner für externe und interne Kunden im 

Rahmen der Auftragsbearbeitung. 
 Sicherstellung einer reibungslosen Auftragsbearbei-

tung und -überwachung (kaufmännische Prüfung 
und Erfassung im Auftragsabwicklungssystem). 

 IT-gestützte Auftragsbearbeitung/-abwicklung (Er-
fassung der Aufträge und Erstellung von Auftrags-
bestätigungen, Lieferscheinen, Rechnungen, Spedi-
tionsaufträgen). 

 Überwachung und Steuerung der termingerechten 
Auslieferung. 

 Bearbeitung und Erfassung von Reklamationen ein-
schließlich der Erstellung von Gutschriften. 

 Pflege der Stammdaten im  Auftragsabwicklungssys-
tem  (Material- und Kundenstamm). 

 Erstellung von Statistiken. 

 

Ihr Profil: 
 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

und mind. 2-ährige Berufserfahrung im Bereich der 
Auftrags-/Vertriebssachbearbeitung mit Kunden-
kontakt. 

 Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office) und 
Erfahrung im Umgang mit SAP (Modul Sales & 
Distribution). 

 Kenntnisse der Zollvorschriften und der Zollabwick-
lung sind wünschenswert. 

 Ausgeprägte Kommunikationsbereitschaft/-fähigkeit 
und interkulturelles Verständnis. 

 Einsatzbereitschaft sowie sehr zuverlässige und 
eigenständige Arbeitsweise. 

 Organisatorisches Geschick, Flexibilität, Teamgeist 
und kontinuierliche Lernbereitschaft. 

 Sichere Kenntnisse der englischen Sprache (in 
Wort und Schrift). 

 
 
Wenn Sie an einer abwechslungsreichen Aufgabe in einem kollegialen Team und einem wachstumsorientierten Um-
feld interessiert sind, sollten wir uns kennen lernen. 

 
Haben Sie Interesse? Dann senden Sie bitte Ihre kompletten elektronischen Bewerbungsunterlagen (bitte beachten 
Sie, dass Postzusendungen nicht zurückgeschickt werden) mit Angaben Ihres Gehaltswunsches sowie Ihres nächst-
möglichen Eintrittstermins per e-Mail an: 

 
Jos. Schneider Optische Werke GmbH 
Personalabteilung · Ricarda Mileković 
Ringstraße 132 · 55543 Bad Kreuznach 
personal@schneiderkreuznach.com  
www.schneider-kreuznach.com 
  

 


